CAMARA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 05.608.436/0001-81
Adm.: 2021/2024

Rua Farnésio Paim Pamplona,61 Centro — Fone/Fax: (37) 3355-1278 - CEP 37926-000

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagido de empresa especializada para prestagéo de servigos de
coordenacgio, organizacdo, planejamento, elaboracao de editais e seus
desdobramentos, acompanhados de eventuais recursos, execucao, bem
como a realizacio de todos os procedimentos inerentes ao concurso
publico, para provimento de cargos para o Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Dores6polis/MG.

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRAGAO

21. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Contratagdao de
empresa especializada para prestacdo de servigos de coordenacgao,
organizagio, planejamento, elaboragdo de editais e seus desdobramentos,
acompanhados de eventuais recursos, execucao, bem como a realizagao de
todos os procedimentos inerentes ao concurso publico, para provimento de
cargos para o Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Doresopolis/MG,
nos termos da tabela abaixo e conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

~ PREGOESTIMADO
UNIT.R$ TOTAL R$

ITEM ' DETALHAMENTO ‘ | quant. | unDp.

Concurso Publico para provimento de 05 (cinco) cargos para o Setor
Administrativo da Camara Municipal de Doresopolis/MG, compreendendo a
orientagdo para elaboragdo de minuta do Edital de Concurso Publico,
acompanhamento até sua aprovagéo junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, elaboragéo e aplicagdo das respectivas provas, transporte e
coegdo das mesmas, orientacdo para julgamento de eventuais recursos
quanto as questdes de prova, formalizagéo do resultado parcial e final, bem
como a realizagdo de todos os procedimentos inerentes ao concurso publico.
Da especificagéo detalhada do objeto:

1 - Elaboragdo de Edital e seus anexos para o Concurso Publico,
abrangendo:

a) elaboragéo e montagem da minuta do edital;

b) definigéo de critérios e prazos para recebimento das inscrigoes;

¢) especificagéo de disciplinas e peso de provas, bem como a pontuacéo e a
média para aprovago e os critérios de classificagdo em caso de empate;

d) elaboragéo e definicao do contelido e bibliografias;

e) regulamentagéo da forma identificagéo, provas, recursos e demais dados
01 necessarios; 01 Unid. R$15.100,00 | R$15.100,00
f) selegdo e convocagéo das bancas examinadoras;

g) forma e contribuicao da comissao examinadora e suas atribuigdes;

h) requisitos gerais exigidos para inscri¢&o;

i) requisitos especiais exigidos para o exercicio do cargo, referentes a nivel de
escolaridade, numero de vagas reservadas para pessoa portadora de
deficiéncia etc.;

j) total de vagas por cargo;

K) forma de comprovagao dos requisitos para inscrigao;

1) Avaliagéo e acompanhamento da isengéo de inscrigéo;

m) modalidade do concurso (de provas, provas e titulos, etc);

n) os titulos a serem considerados e sua pontuagéo;

o) formas de divulgacéo;

p) prazo de validade do concurso e prazos para envio e analise de recursos;

q) acompanhamento da analise do edital pelo Tribunal de Contas de Minas

Gerais.
2 fer(?::snfecgéo de extrato de edital para publicagdo junto a imprensa;
3 - Recebimento de inscri¢des, disponibilizando: -
’TJ ) ‘ /
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a) processo de inscrigdes via internet disponibilizando site e suporte técnico
através de telefone e internet;

b) assessoramento de especialistas, para orientagdes técnicas e juridicas;

c) anlise de todas as inscrigdes efetivadas, objetivando suas homologagdes;
d) emisséo de relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e
niimero de inscrigéo e as inscrigdes indeferidas, mediante fundamentacéo.

4 - Aplicagao de provas escritas, compreendendo:

a) elaboragdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de
escolaridade do cargo, bem como com as atribuigdes, dispondo de
profissionais especializados;

b) andlise técnica das questoes;

c) digitagéo e edigéo;

d) impresséo dos cadernos de questdes;

e) manutengdo do sigilo das questdes e da seguranga da prova;

) verificagéo dos locais disponibilizados pelo Municipio de Doresopolis/MG
para aplicagéo das provas e definigdo das datas em conjunto com a Comisséo
de Concurso;

g) distribuigéo dos candidatos no local das provas;

h) emisséo da relagéo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o
local de realizagéo das provas;

i) mapeamento e identificagéo das salas para a realizagéo das provas;

j) elaboragéo dos materiais de apoio para a realizagéo das provas;

k) acondicionamento e transporte dos cadernos ao local das provas, com o
devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

I) aplicagéo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenagéo do
contratado;

m) elaboragéo de atas e listas de presenca;

n) divulgagéo do gabarito oficial, em até 48 horas apés o término das provas;

o) procedimento da corre¢éo dos cartdes de respostas;

p) emiss&o de relatorio de notas de todos os candidatos;

q) corregao e entrega dos resultados das provas escritas;

r) emisséo do relatorio das notas dos candidatos para publicagao;

s) provas de conhecimentos especificos;

5 - Reviséo de questes e recursos, compreendendo:

a) promogdo da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras

definidas em edital;

b) encaminhamento dos pedidos de revisdo &s bancas examinadoras para
analise;

¢) fundamentagdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com
emisséo de parecer,

d) atualizagéo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das
provas.

6 - Processamento da classificagdo final dos candidatos,
compreendendo:

a) emisséo dos relatorios de notas englobando todas as etapas do concurso
publico;

b) aplicagéo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no
edital;

c) elaboragéo de relatorios de homologagdo final, contemplando todos os

aprovados por ordem de classificacéo.

Plano de cargos e carreira da Administracao

e L Pacidede lm:dgf:ta  Reserva | d ~ Escola i
Superior Corﬁpleto_
Gontraladar {a) NS.A 1 0 50 - bacharel em 40h R$3.500,00

ciéncias contdbeis

Secretario (a)

Administrative N.S.A 1 0 70 Médio Completo 40h R$2.000,00
Auxiliar ’
Sdministaiive N.S.A 1 0 70 Médio Completo 40h R$1.700,00
Auxiliar de Servigos
Garais N.S.A 0 i B 70 Nivel Elementar 40h R$1.700,00
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2.1.1.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Lei Federal n® 14.133/2021.

2.1.2.0s itens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois
apresentam padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais de mercado.

2.2. Da Contratagao

2.2.1.A contratacdo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizagdo de
Contrato e em conformidade com a legislagdo pertinente, nos termos da Lei
14.133/2021.

2.2.2.0 prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da
assinatura do Contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2.3.0 Contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratagéao.

3. FUNDAI_\!IENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. A justificativa para a Contratagdo, para a utilizagdo do Sistema de
Contratacdo, bem como dos quantitativos a serem registrados, encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Daindicagao de marcas ou modelos

5.1.1.Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagéo,
uma vez que a descricdo do objeto ja delineia todas as suas caracteristicas
essenciais.

5.2. Subcontratagao

56.2.1.E vedada a subcontratagao total ou parcial do objeto contratado, exceto
na hipétese de servico secundario que nao integre a esséncia do objeto,
desde que expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer
caso a integral responsabilidade da Contratada.

5.3. Da participagao de consoércios
o~ V\Yﬂl' 5
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5.3.1.Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio,
em razdo da baixa complexidade do(s) objeto(s) a ser(em) contratado(s),
considerando que as empresas que atuam no mercado tém condicdes de
fornecer o(s) bem(ns) de forma independente.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Forma de fornecimento e condi¢des de execugao

6.1.1.0 prazo para inicio do concurso publico sera imediatamente apos a
assinatura do contrato e devera ser executado em até 90 (noventa) dias, néo
prorrogaveis, sendo que a empresa contratada devera concluir os servigos
nos prazos abaixo estipulados a contar da assinatura do contrato de
prestacédo de servigos e apds aprovacao pela Autoridade Competente.
6.1.1.1. 15 (quinze) dias corridos para elaborar o edital de abertura do
Concurso Publico e publicacao;
6.1.1.2. 05 (cinco) dias corridos para inicio das inscricbes apds a
publicagéo do edital (prazo de inscrigdes 30 dias corridos);
6.1.1.3. 10 (dez) dias corridos para realizagdo das provas escritas, apds o
periodo das inscri¢ées;
6.1.1.4. 20 (vinte) dias corridos para encerramento de todos os tramites
legais e homologagéo final do Concurso Publico;

6.1.2.As provas deverao ser realizadas na cidade de Doresépolis/MG.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato, ou outro instrumento habil que o substitua, devera ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagbes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.4. O o6rgao podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagées
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDIGAO E DE PAGAMENTO
8.1. Recebimento do Objeto:

8.1.1.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de
Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

8.1.2.0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administragéo durante a analise prévia
a liquidagédo de despesa, ndo sera computado para 0s fins do recebimento
definitivo.

8.2. Prazo de pagamento

8.2.1.0 pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis contados do
adimplemento.

8.2.2.0s documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca,
modelo (se houver) e o quantitativo efetivamente entregue.

8.2.3.A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagéo
vigente.

8.2.4.Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para

pagamento sera contado a partir de sua representagcdo devidamente
regularizada.

8.3. Forma de pagamento

8.3.1.0 pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento
- fisica ou eletronica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de
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internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos titulares
das contas bancarias.

8.3.2.A contratante fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto sobre a
Renda e Proventos de Qualquer Natureza — IR sobre qualquer forma de
pagamento, inclusive pagamentos antecipados por conta de fornecimento de
bens ou de prestagédo de servigos para entrega futura, com base no disposto
no art. 64 da Lei Federal n° 9.430/96 e na Instrugdo Normativa RFB n°
1.234/2012.

8.3.3.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerda a retencéo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de licitagdo, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. Exigéncias de habilitagao especifica

9.2.1.Atestado (s) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em papel que identifique o (s) mesmo (s),
assinados, datados e os signatarios devidamente identificados com o nome
completo e cargo, que comprove que o licitante forneceu ou fornece os bens
compativeis com o objeto deste instrumento.

10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Das obrigagoes do Orgdo ou da Entidade Gerenciadora

10.1.1. Gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos e das
autorizagbes para as respectivas contratagées, as quais deveréo indicar o
detentor, as quantidades e os valores a serem praticados.

10.1.2. Autorizar a adesdo a ARP pelo Orgdo ou pela Entidade nao
Participante, nas condigdes previstas na legislacao.

10.1.3. Acompanhar os pregcos de mercado e registrados, bem como
conduzir os procedimentos relativos as alteragcdes dos precgos registrados e
substituicbes de marcas, devidamente justificados;

~
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10.1.4. Avaliar a solicitagdo motivada de inclusdo ou alteragdo de itens
sugeridos pelos 6rgdos ou pelas entidades da administragdo municipal,
promovendo, se for o caso, a adequacdo dos respectivos termos de
referéncia ou projetos basicos para atender aos requisitos de padronizagéo e
racionalizagao;

10.1.56. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento
das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagées, bem
como de comportamentos que comprometam o funcionamento do SRP.

10.1.6. Definir acerca da possibilidade de participagédo, ou néo, de érgéos e
de entidades integrantes de outras esferas governamentais.

10.1.7. Publicar no Diario Oficial do Municipio as alteragées de preco(s) e
marca(s).

10.2. Das obrigagdes dos Orgaos Participantes

10.2.1. Solicitar, acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos equipamentos,
assim como se responsabilizar pelo pedido dentro dos quantitativos fixados.

10.2.2. Promover a formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente,
ap6s autorizagdo do Orgédo ou Entidade Gerenciadora.

10.2.3. Zelar pelo cumprimento das obrigagées contratuais, bem como pela
aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do
contrato em que figure como parte;

10.2.4. Informar ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis da ocorréncia, qualquer descumprimento de obrigagdo por parte do
Detentor, em especial a recusa em assinar o contrato ou retirar o documento
equivalente no prazo estabelecido.

10.2.5. Realizar a cobranga pelo cumprimento das obrigagdes
contratualmente assumidas e aplicar, observada a ampla defesa e o
contraditério, eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais em relagéo as suas contratagoes,

10.2.6. Acompanhar os pregcos e marcas registrados no Diario Oficial do
Municipio, para verificagao de possiveis alteragoes.

10.2.7. Pagar no vencimento a fatura correspondente ao fornecimento dos
equipamentos.
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10.2.7.1. Os documentos fiscais deverdo estar devidamente atestados por
servidor ou comissdo responsavel pelo recebimento dos equipamentos,
apods o recebimento definitivo dos mesmos.

10.2.8. Fiscalizar a manutencdo das condigdes de habilitagdo e
qualificagdes do Detentor, exigidas no edital, durante toda a execugdo do
fornecimento, em cumprimento ao disposto no Inciso V do artigo 92 da Lei
Federal n® 14.133/21.

10.3. Das obrigagoes do Detentor

10.3.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas
de Empenho ou outros instrumentos habeis enviados pelos Orgédos
Participantes.

10.3.2. Atender, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, as convocagdes
para retirada da(s) Nota(s) de Empenho ou de outro instrumento habil.

10.3.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo
procrastinacdo em funcdo de pedido de revisdo de preco ou substituicdo de
marca.

10.3.4. Praticar, sempre, os pregos e as marcas vigentes publicados no
Diario Oficial do Municipio pelo Orgao ou Entidade Gerenciadora.

10.3.5. Entregar os equipamentos no prazo, local e condigdes
estabelecidos, cumprindo, fielmente, todas as disposi¢cdes constantes no
Edital, ARP e neste TR.

10.3.6. Responsabilizar-se pelo transporte dos equipamentos de seu
estabelecimento até o local determinado, bem como pelo seu
descarregamento até o interior do local de entrega.

10.3.7. Garantir a boa qualidade dos equipamentos fornecidos,
respondendo por qualquer deterioragdo, substituindo-os sempre que for o
caso.

10.3.7.1. O Detentor devera garantir a qualidade dos equipamentos
entregues mesmo apés o vencimento da ARP.

10.3.8.  Substituir, apés solicitacdo do Orgdo ou Entidade Gerenciadora, ou
propor a substituigao das marcas dos equipamentos registrados, mantendo no

minimo os padrdes fixados no edital e na ARP, sempre que for comprovado
que a qualidade da marca atual nao atende mais as especificagées exigidas
ou se encontra fora da legislagao aplicavel.
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10.3.9. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas
quanto a execucao do fornecimento, nos termos do edital e da legislacao
aplicavel.

10.3.10. Entregar, o(s) laudo(s) de anadlise do(s) equipamento(s), quando
necessario e exigido pela Administracdo, durante a execucdo do
fornecimento, nos termos do edital e da legislagdo aplicavel.

10.3.11. Manter, durante toda a vigéncia da ARP, as mesmas condi¢des de
habilitagdo, especialmente as de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na
fase licitatéria e/ou assinatura da ARP, inclusive as relativas ao INSS e ao
FGTS, renovando as certidées sempre que vencidas e apresentando-as ao
setor competente do Orgéo ou Entidade Gerenciadora ou Orgéo Participante,
quando solicitadas.

10.3.12. Comunicar ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora toda e qualquer
alteracao de dados cadastrais para atualizagao.

10.3.13. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgdo ou Entidade
Gerenciadora, comprovagdao de cumprimento das obrigagbes tributarias e
sociais, bem como outras legalmente exigidas.

10.3.14. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios,
securitarios, tributarios e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre seu pessoal necessario a execugao do fornecimento.

10.3.15. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento
contratado, tais como tributos, fretes, embalagem e demais encargos.

10.3.16. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgédo ou
Entidade Gerenciadora ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, decorrentes da
execucgdo da ARP, néo reduzindo ou excluindo a responsabilidade o mero fato
de a execucgdo ser fiscalizada ou acompanhada por parte do Orgdo ou
Entidade Gerenciadora e Orgaos Participantes.

10.3.17. Nao utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituigao
Federal.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara
a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e

criminal.
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12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. Em observancia ao que estabelece o art. 23 da Lei 14.133/2021 sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, informamos que foi
priorizado a ordem dos parametros para pesquisa de mercado.

12.2. Justificamos que foram consultados o painel de precos do Governo Federal
e banco de precos de midia especializada, ferramentas estas informatizadas que
disponibilizam dados de compras publicas homologadas no Comprasnet
(Compras Governamentais) como prego de referéncia de mercado, bem como
fontes alternativas de cestas de precos aceitaveis, mas devido a especificidade do
objeto deste Termo de Referéncia, comprometeu a exatiddo da pesquisa,
apresentando resultados “engessados”, ndo sendo assim, fiel e nem compativel
com a realidade necessaria descrita detalhadamente no Estudo Técnico
Preliminar e no Termo de Referéncia.

12.3. O Objeto em tela é a Contratagcdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de coordenagdao, organizagdao, planejamento,
elaboracéo de editais e seus desdobramentos, acompanhados de eventuais
recursos, execucdo, bem como a realizagdo de todos os procedimentos
inerentes ao concurso publico, para provimento de cargos para o Quadro de
Pessoal da Camara Municipal de Doresépolis/MG. Sendo assim, para a
formagdo de prego supracitado, se fez necessario a observagdo de varios
parametros que nado se conseguiu verificar através dos filtros disponiveis no
Sistema Banco de Prego/ Painel de Preco, em decorréncia da especificidade do
objeto. Desta forma, ndo sendo possivel tecnicamente comparar os objetos de
processos encontrados, quantidades fornecidas, condigdes comerciais praticadas
e locais de entrega e os correlacionar outras especificagoes.

12.4. Diante da dificuldade exposta ampliou suas pesquisas, com o intuito de
evitar possiveis distorgées/disparidade de pregos ou pregcos inexequiveis,
tentando se aproximar o mais fielmente do caso concreto, adotou assim a
consulta formal a fornecedores cadastrados junto a Camara, depois da tentativa
frustrada do uso dos dados do Banco de Precos. Visando boas praticas, adotou-
se o parametro de consultar fornecedores do ramo de atuagdo compativel com o
objeto pesquisado, buscando realizar uma avaliagdo mais critica e criteriosa dos
pregos coletados.

12.5. Para orgamentagdo da contratagdo, os fornecedores foram consultados

formalmente. Ja quanto ao método de definicdo para obtencdo do valor de
referéncia, utiliza-se a meédia, a mediana ou 0 menor prego, conforme 0 caso:

“A média é a soma de todas as medigées divididas pelo nimero de observagdes
no conjunto de dado. Em razdo de ser suscetivel aos valores extremos, a média
normalmente é utilizada quando os dados estéo dispostos de forma homogénea.
Precos que giram em torno de uma mesma faixa. A mediana é o valor do meio
A que separa a metade maior da metade menor no conjunto de dados. Menos

i g influenciada por valores muito altos ou muito baixos, a mediana pode ser
< _
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adotada em casos onde os dados sédo apresentados de forma mais heterogénea
e com um nimero pequeno de observagdes. O menor prego deve ser utilizado
apenas quando por motivo justificavel ndo for mais vantajoso fazer uso da média
ou mediana.” Caderno de Logistica — Pesquisa de Pregos, disponibilizado pela
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo
(SEGES/MPDG).

12.6. Conforme entendimento do TCU, exarado no Acdérddao n° 4.952/2012 —
Plenario, “a definicdo da metodologia a ser empregada no processo de
elaboragdo de pesquisa de pregos se encontra nitidamente dentro do espago de
escolha discricionaria da administragdo”. Ou seja, cabera ao gestor optar por uma
das formas e justifica-la no processo. Neste sentido, o método de definicéo para
obtengao do valor de referéncia neste caso, € o “menor preco” tendo em vista a
pesquisa ter sido realizada somente com fornecedores.

12.7. Por fim, foi feita analise critica dos pregos coletados, buscando dentro do
conhecimento sobre o servico a ser contratado, estabelecer um preco de
referéncia condizente com o praticado no mercado. O mapa de precgo foi
composto de 03 (trés) cotagdes validas conforme art. 23, IV da Lei 14.133/2021.

12.8. Por tudo isso, o custo estimado total da contratagdo é de R$ 15.100,00
(quinze mil, e cem reais), conforme valor aposto na tabela disposta no item 2.1,
e sera o valor maximo definido para a licitagdo devendo serem respeitados, caso
a caso, os valores unitarios e totais.

12.9. O custo estimado foi apurado a partir da mediana, ap6s pesquisa de precos
com banco de preco especializado conforme Art. 23 da lei 14.133/21.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas
pelas seguintes dotagdes orgamentarias:

Ficha 08 — 01.01.01.01.031.0001.2001.3.3.90.39.00 — Fonte: 1.500.000.0000

14. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

14.1. Homologada a licitagdo, sera lavrado um documento vinculativo
obrigacional com forga de compromisso para futura aquisicao denominado Ata de
Registro de Precos - ARP.

14.1.1. Para a assinatura da ARP, a Adjudicataria devera estar devidamente
cadastrada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF e comprovar a manutengdo das condigdes de regularidade
demonstradas para habilitagao.

14.2. O 6rgdo ou entidade gerenciadora da ata serda a Camara Municipal de
Doresopolis/MG.

I Mol e
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14.3. A Adjudicataria tera até 05 (cinco) dias Uteis contados da sua convocagao
para assinar a ARP, sob pena de decair o direito a contratagéo.

14.3.1. O prazo para assinatura estipulado no subitem anterior podera ser
prorrogado por uma vez, por igual periodo, quando solicitado, durante seu

transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela
Administracao.

14.3.2. Quando da assinatura da ARP, a Adjudicataria devera apresentar
Declaracao Referente a Lei Organica.

14.4. E facultado ao Orgao ou Entidade Gerenciadora convocar os licitantes
remanescentes quando o convocado nao assinar a ARP no prazo e condigdes
determinados no edital.

14.5. A ARP tera validade e vigéncia por 1 (um) ano, contada a partir da

publicagdo do extrato, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso.

14.6. A ARP a ser celebrada, conforme Minuta integrante do Edital, contera,
dentre suas clausulas, as de: o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, o detentor, o
objeto registrado, o valor total, os érgaos ou as entidades participantes, os pregos
unitarios de mercado e registrados, as marcas registradas e os enderegcos de
entrega, as obrigagdes, as sangdes, as condigbes a serem praticadas e a
diferenga percentual entre o preco de mercado e o registrado, quando for o caso.

14.7. Para ciéncia dos interessados e efeitos legais, as publicagées do extrato e
do resumo da ARP no Jornal de circulagéo regional Alto Sdo Francisco, e sera
disponibilizado no site oficial da Camara Municipal de Doreso6polis/MG, serao
providenciadas e correrdo por conta e 6nus da Administracdo Municipal.

15. DA ADESAO EM ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. A ARP, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer Orgdo néo
participante, observada a legislagao vigente.

15.2. As entidades da administragdo municipal indireta e as entidades vinculadas
ou controladas pelo Poder Executivo nao poderao aderir a ARP para suprir
demandas conhecidas anteriormente a publicagcdo do edital que originou o
Registro de Pregos.

15.3. As aquisigoes adicionais nao poderao exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ARP independentemente do numero de
6rgaos nao participantes que aderirem.

16. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO:
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16.1. O acompanhamento e fiscalizagdo da ARP serédo exercidas pela Secretaria
Administrativa Camara Municipal de DoresépolissMG e pelo Presidente da
Camara, nos termos do Art. 117, da Lei Federal n° 14.133/2021, cabendo ao
fiscal:

a. Exigir o cumprimento das obrigagdes;
b. Efetuar o recebimento definitivo dos equipamentos;

c. Efetuar os esclarecimentos das duvidas porventura existentes e
encaminhar a Administracdo os casos de descumprimento contratual que
impliquem na aplicagédo de penalidades.

16.2. O responsavel pela fiscalizagdo néo terd qualquer poder para eximir a
Contratada de qualquer obrigagéo prevista neste Termo de Referéncia.

17. APLICABILIDADE DA LEI COMPLEMENTAR 123/06

17.1. Os itens/objeto desta aquisicdo serdo de ampla concorréncia, uma vez que
a exclusividade para participagdo das microempresas - ME, empresas de
pequeno porte - EPP e equiparadas, pode acarretar prejuizos para administragao,
nos termos do Art. 49, da Lei Complementar n® 123/2006.

Doresépolis/MG, 29 de agosto de 2024 Thais Rafaela Navega Andrade

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CAMARA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS

T k@
Thais Rgfg\é avega Andrade
Secretaria de Administragéo
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APROVAMOS O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZAMOS A
REALIZACAO DA LICITACAO

Geraldo Ferreira Pedrosa Jr
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